Zalgeznik nr 1 do Decyzji nr Dl Komendanta Powiatowego Policji w Nisku z dnia 23 grudnia 2024 r. w sprawie
wprowadzenia Procedury zgloszen zewnetrznych naruszeri prawa oraz podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowe] Policji w Nisku,
Komisariacie Policji w Rudniku nad Sanem, Posterunku Policji w Harasiukach, Posterunku Policji w Ulanowie, Posterunku Policji w Krzeszowie,

Posterunku Policji w Jezowem oraz wyznaczenia osdb odpowiedzialnych za przyjmowanie zgloszen zewnetrznych.
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WSTEP

Zgloszenie  zewnetrzne to  procedura umozliwiajaca  przekazanie informacji

o naruszeniach prawa do instytucji zewngtrznych ktore nie sa cze¢scia struktury organizacyjnej firmy

w ktorej pracuje sygnalista.

Jest to wazna opcja gdy zgloszenie wewngtrzne nie jest mozliwe lub skuteczne lub gdy istnieje

ryzyko odwetu lub innych negatywnych konsekwencji.

Ustawa o ochronie sygnalistéw przewiduje, ze zgloszenie zewnetrzne jest szczegdlnie

odpowiednie w nastgpujacych sytuacjach:

Gdy nie istnieje odpowiedni kanat wewngtrzny: jesli organizacja w ktorej pracuje sygnalista,
nie  posiada  ustanowionych procedur zgloszen  wewnetrznych lub  jesli
te procedury nie sa odpowiedni do rodzaju zgtaszanych naruszen.

Gdy zgloszenie wewnetrzne nie przyniosto rezultatu: jesli sygnalista juz podjat kroki, aby
zglosi¢ naruszenie wewnetrzne, ale jego zgtoszenie nie zostato odpowiednio rozpatrzone lub
jesli odpowiedz organizacji byla niewystarczajaca lub nicadekwatna do zglaszanego
problemu.

Gdy istnieje bezposrednie zagrozenie dla interesu publicznego: w sytuacjach gdy naruszenie
prawa wigze si¢ z powaznym ryzykiem dla zdrowia, bezpieczenstwa lub Srodowiska,
sygnalista =~ moze uzna¢ za  konieczne niezwloczne  zgloszenie  sprawy
do odpowiednich organéw zewnetrznych bez préby rozwigzania sprawy wewnatrz
organizacji.

Gdy istnieje ryzyko odwetu: jesli sygnalista obawia sie¢ odwetu takiego jak dyskryminacja,
mobbing, zwolnienie z pracy, czy inne negatywne konsekwencje wynikajace z dokonania
zgloszenia wewngtrznego, moze bezposrednio zglosié naruszenie do odpowiedniego organu
zewnetrznego.

Na wlasne Zadanie sygnalisty: sygnalista ma prawo zdecydowaé, ze zglosi naruszenie
bezposrednio do organu zewnegtrznego nawet jesli istnieje mozliwoéé zgloszenia
wewnetrznego, jezeli uwaza, ze jest to bardziej odpowiednie ze wzgledu na charakter

naruszenia lub inne okolicznodci.



Rozdzial 1

Postanowienia og6lne

1. Procedura zgloszen zewngtrznych stanowi realizacj¢ obowiazkow wynikajacych z. art. 33 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928) i sluzy do zglaszania
naruszen prawa w rozumieniu art. 2 pkt 17 tej ustawy oraz podejmowania dzialan nastgpczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Nisku i jednostkach/komoérkach podleglych.

2. Celem Procedury zgloszen zewnetrznych jest uksztaltowanie efektywnego i jednolitego systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw
zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dzialan odwetowych wobec
sygnalisty. Majac na uwadze interes organizacji polegajacy m.in. na jej ulepszaniu poprzez
ujawnianie przez sygnalistow nieprawidtowosci i naruszen prawa, dzialania takie powinny zmierzaé
do poprawy srodowiska pracy i warunkéw w nim panujacych.

3. Procedura zgloszeh zewnetrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych w art. 3 ust.
1 ustawy o ochronie sygnalistow, zglaszanych przez osoby o ktérych mowa w art. 4 ust. 11 2
ustawy o ochronie sygnalistow.

4. Do pozostatych kwestii nieobjetych Procedura zgloszen zewngtrznych ma zastosowanie ustawa

o ochronie sygnalistow

Rozdzial 11

Osoby upowaznione w Komendzie Powiatowej Policji w Nisku do przyjmowania

zgloszen zewnetrznych oraz dalszego postgpowania z tymi zgloszeniami

1. Do przyjmowania zgloszefi zewngtrznych dotyczacych naruszeni prawa o ktérych mowa w art. 3
ust. 1 wustawy o ochronie sygnalistow, w Komendzie Powiatowej Policji w Nisku
i jednostce/komdrkach podleglych oraz dalszego postgpowania z tymi zgloszeniami Komendant
Powiatowy Policji w Nisku upowaznia asp. Dawida Smotry§ - Kierownika Referatu
Dochodzeniowo- Sledczego Wydziatu Kryminalnego KPP w Nisku, a w przypadku jego
nieobecnosci podinsp. Witolda Wilczynskiego Naczelnika Wydziatu Kryminalnego KPP w Nisku.



Rozdzial 111

Sposoby dokonywania zgloszen zewnetrznych przez sygnaliste

1. Zgloszenie zewnetrzne powinno zawieraé przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy,
dat¢ oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwosé
wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie
ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowod6w i informacji, jakimi
dysponuje sygnalista, ktére moga okaza¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia,
wskazanie adresu do kontaktu. Wzér druku formularza zgloszenia stanowi zalacznik nr 1 do
Procedury zgloszen zewnetrznych.
2. Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewngtrznego ustnie lub pisemnie
a) pisemnie z wykorzystaniem Formularza zgloszenia naruszenia (zatgcznik nr 1 do
Procedury), formularz nalezy przekaza¢é do upowaznionego pracownika,
wyznaczonego w sposob okreslony w rozdziale II Procedury,
b) osobiscie, tj. ustnie do protokolu zgloszenia, ktory zostanie sporzadzony
z wykorzystaniem Formularza zgloszenia naruszenia przez  wyznaczonego
pracownika
c) listownie na adres: Komenda Powiatowa Policji w Nisku ul. Sandomierska 6, 37-400
Nisko z adnotacja "zgtoszenie zewngtrzne do rak wlasnych osoby upowaznione;j, nie
otwiera¢ w sekretariacie" (nalezy wskaza¢ osobg¢ wyznaczong do przyjmowania

zgloszen lub Komendanta Powiatowego Policji w Nisku).

3. W celu skutecznego podjecia dzialan nastgpczych oraz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje w zgloszeniu adres do kontaktu.

4. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu nie bedzie realizowany obowiazek
potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgloszenia informacji zwrotnej w kolejnych etapach
procedowania zgloszenia.

5. Zgloszenie zewnetrzne zawierajace informacje o naruszeniach prawa dokonane przez sygnaliste,
podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewngtrznych ( zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 2) , ktory przechowywany jest przez Kierownika Referatu Dochodzeniowo-
Sledczego Wydziatu Kryminalnego KPP w Nisku.

6. Wpisy do Rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuja osoby upowaznione. Rejestr
przechowywany jest w pomieszczeniu shuzbowym zabezpieczonym przed dostgpem o0s6b

postronnych w szafie zamykanej na klucz.



7. Wpisy w rejestrze dokonywane sa w sposOb zapewniajacy poszanowanie zasad ochrony danych
osobowych. Osoba dokonujaca wpisOw zapewnia przechowywanie rejestru w sposéb
zabezpieczajacy go przed dostepem oséb nieuprawnionych oraz zniszczeniem.
8. Rejestr prowadzony jest w formie papierowej.
9. W rejestrze utrwalane sg nastepujgce informacje:

a) liczba porzadkowa

b) numer zgloszenia

¢) data zgloszenia

d) przedmiot naruszenia prawa

e) czy zgloszenie dotyczy jednego naruszenia?

f) dane osobowe sygnalisty

g) dane osobowe osoby, ktérej dotyczy zgloszenie

h) adres do kontaktu sygnalisty

i) czy podjeto dziatania nastgpcze?

j) opis podjetych dziatan nastgpczych

k) data zakoniczenia sprawy

) uwagi

Rozdzial IV

Tryb postgpowania ze zgloszeniem zewng¢trznym

1. Po przyjeciu zgloszenia dokonuje sie jego wstepnej weryfikacji, polegajacej na ustalenia, czy
zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania tego organu, a jezeli nie nalezy - na
ustaleniu organu publicznego wiasciwego do podjecia dzialaf nastgpczych, ktoremu przekazuje si¢
zgloszenie z zachowaniem terminéw, o ktérych mowa w ustawie o ochronie sygnalistow.
W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania
Komendy Powiatowej Policji w Nisku, osoba upowazniona podejmuje dziatania nastgpcze.

2. W przypadku, gdy zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktore moga wywolaé
watpliwos$¢ co do bezstronnosci funkcjonariusza upowaznionego do postgpowania, ze zgloszeniem
w danej sprawie, bezposredni przelozony tego policjanta jest obowigzany wyznaczy¢
do podejmowania dalszych czynnosci w tej sprawie innego upowaznionego funkcjonariusza.

3. W zalezno$ci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy Policji w Nisku



moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z Komendy Powiatowej Policji w Nisku, ktére posiadajg
wiedz¢ specjalistyczng w procedowanej dziedzinie do uczestniczenia w procesie dzialan
nastepczych.

4. Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bedacego przedmiotem
zgloszenia.

5. W przypadku stwierdzenia braku podstaw do prowadzenia dzialan nastepczych informuje sie
o tym zglaszajacego. Gdy informacja objgta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrgbnych, w szczegdlnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, skargi do sadu administracyjnego, skargi,
wniosku, petycji, zazalenia, odwotania, apelacji moze zosta¢ przedstawiona wlaciwym organom
do rozpatrzenia we wlasciwym trybie, z zachowaniem terminéw okreslonych w art. 34 ust. 1 pkt 1
ustawy o ochronie sygnalistéw, o czym réwniez informuje si¢ zglaszajacego.

6. W przypadku stwierdzenia w toku wstgpnej weryfikacji pozytywnych przestanek, o ktorych
mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastepcze w sytuacji, gdy zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania tego organu przekazuje sie zgloszenie do
innego organu publicznego, whasciwego do podjecia tych dziatafi. Powyzsze nastepuje w terminach
i przypadkach okreslonych odpowiednio w art. 34 ust. 2, art. 40 ust. 2141 ustawy o ochronie

sygnalistow.

Rozdzial V

Obowiazek potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgloszenia zewngtrznego,

wydania zaswiadczenia

1. Kierownika Referatu Dochodzeniowo- Sledczego Wydziatu Kryminalnego KPP w Nisku lub
Naczelnik Wydzialu Kryminalnego KPP w Nisku, w terminie 7 dni od dnia wplywu zgloszenia
zewngetrznego, potwierdza sygnaliscie przyjecie tego zgloszenia, chyba ze sygnalista nie podat
adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. Na pisemne Zgdanie (wniosek) sygnalisty, Komendant Powiatowy Policji w Nisku - jako organ
publiczny wlasciwy do podjecia dziatan nastgpczych, wydaje nie p6zniej niz w terminie miesiaca
od dnia otrzymania zadania zaswiadczanie, potwierdzajace,ze sygnalista podlega ochronie,

okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.



Rozdzial V1

Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dziatan nastgpczych

1. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszeti zewnetrznych lub podejmowania dziatan
nastepczych sa zobowiazane do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu do
informacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszenia. Zachowanie tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgloszenh zewnetrznych, podejmowania dziatan nastgpczych lub uczestniczenia w tych dziataniach
obowigzuje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzbowego lub stosunku pracy.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do jego weryfikacji lub
podejmowania dziatan nastepczych zobowiazane sa do dbatosci w zakresie zachowania poufnosci
uzyskanych informacji, w szczeg6lnosci gdy wymaga tego sytuacja postuguja si¢ jedynie numerem
tego zgloszenia

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamodci nie podlegaja ujawnieniu osobom
nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty, w mys$l art. 8 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow.

4. Przepisu pkt 3 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest obowigzkiem
wynikajacym z przepisOw prawa powszechnie obowiazujacego, zgodnie z art.8 ust. 2 stawy
ochronie sygnalistow

5. Wzdr o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji uzyskanych
w ramach zgloszenia zewnetrznego naruszenia prawa okre$la zataczniku nr 3 do Procedury

zgloszen zewngtrznych.

Rozdzial VII

Maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotne;j

1. Kierownika Referatu Dochodzeniowo- Sledczego Wydziatu Kryminalnego KPP w Nisku lub
Naczelnik Wydzialu Kryminalnego KPP w Nisku przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na
temat planowanych lub podjetych dziatafi nastepczych i powodow takich dzialan w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjgcia zgloszenia zewngtrznego

2. W uzasadnionych przypadkach informacje zwrotng przekazuje si¢ sygnaliScie w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego po poinformowaniu

0 tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 1.



Rozdzial VIII

Ochrona sygnalisty, zasada poufnosci, zasada przetwarzania danych osobowych

1. Wobec sygnalisty nie moga byé¢ podejmowane dzialania odwetowe, ani proby lub grozby
zastosowania takich dziatan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dzialan odwetowych i tryb post¢powania oraz warunki
na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci za naruszenie poufnosci
zostat okreslony w rozdziale 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

3. Komendant Powiatowy Policji w Nisku gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszen
zewngetrznych oraz zwigzane z tym przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiajg uzyskanie dostgp do informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym
osobom.

2) zapewniajg ochrone poufno$ci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

4. Ochrona poufnosci, o ktorej mowa w pkt 3 ppkt 2, dotyczy informacji, na podstawie ktérych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie.

5. Dane osobowe w ramach niniejszej Procedury zgloszen zewngtrznych, s przetwarzane zgodnie
z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L.z2016 r. Nr 119, str. 1, z p6zn. zm.).

Rozdzial IX

Przepis koncowy

1. Procedura zgloszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Nisku, wchodzi w Zzycie

z dniem 25 grudnia 2024 roku.






